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Általános megjegyzések

A projekt költségvetését oly módon kell elkészíteni, hogy az összhangban álljon a pályázati program valamennyi tevékenységi elemével, ugyanakkor megfeleljen a pályázati kiírás pénzügyi, költségvetési feltételeinek és rendelkezéseinek. A pénzügyi és költségvetési lehetőségek sokszor kereteket szabnak a szakmai program tartalmának is. Ezért a pályázati program részletes kidolgozásával párhuzamosan célszerű a költségvetést is összeállítani, figyelembe véve a Pályázati útmutató vonatkozó iránymutatásait, amelyeket az alábbi részek tartalmaznak: 

· 1.4. A támogatások mértéke

· 2.1.3. Milyen projektjavaslatok támogathatóak?

· 2.1.4. Milyen költségek számolhatóak el a megvalósítás során?

(A támogatásban részesülő projektek megvalósításához kapcsolódó pénzügyi rendelkezéseket a Pályázati Csomag “Standard szerződés formátum” (E melléklet) tartalmazza, ezért ezeknek a dokumentumoknak az áttanulmányozása feltétlenül ajánlott.) 

A pályázathoz csatolni kell a megadott táblázati minták felhasználásával elkészített költségvetést, amely részletesen megmutatja, hogy a pályázó milyen költségeket tart a projekt megvalósításához szükségesnek, és hogy várhatóan milyen forrásokból áll össze a költségek fedezéséhez szükséges projektbevételek köre. A projekt számára elérhető forrásoknak és a költségek tervezett összegeinek meg kell egyezniük. 

A támogatott szervezetnek a projekt megvalósítására elnyert támogatást elkülönített bankszámlán vagy alszámlán kell kezelnie. Az elkülönített bankszámla, vagy alszámla megnyitása feltétele a támogatási szerződés megkötésének. Kincstári körös pályázóknak továbbá Feladatfinanszírozási Keretszámla (FEFK) nyitásáról is intézkedniük kell.

Minden olyan szolgáltatás, termék és építkezés megrendelés esetében, amelynek értéke meghaladja az 5 000 eurót, a PHARE eljárásrendjének megfelelő beszerzési eljárást kell lebonyolítani (ld. az E/3 mellékletet).

Kérjük vegye figyelembe, hogy a PHARE nem finanszíroz ÁFÁ-t. Ezért a költségvetésben csak a NETTÓ összegeket tüntesse fel. Azok a pályázók, akik nem rendelkeznek ÁFA-visszaigénylési joggal, az igényelt támogatás társfinanszírozási részére vonatkozó ÁFÁ-t a költségvetés külön sorában tüntessék fel (10. sor), de a részletes számításokat és leírásokat a C mellékletben (Költségvetés indoklása) csatolni kell.

Kérjük ellenőrizze az összes számítás helyességét, különös tekintettel a költségek kiszámításának módjára (egység × egységár euróban) és a különböző költségvetési sorok összegzésére.

A projektköltségvetés elkészítése 

A költségvetés három részből áll, amelyek a következők: Teljes költségvetés, Igényelt támogatás és Költségvetés indoklása.

A pályázóknak a projekt megvalósításához kapcsolódó várható költségeiket a “Teljes költségvetés” című táblázatban kell megtervezniük. A Standard Szerződés Formátum Általános Feltételeinek 9. paragrafusának 2. pontja értelmében a “Teljes költségvetés” című táblázat a szerződés részét képezi és a szerződés módosításának alapja a projekt megvalósítása során.

A projektköltségvetés egyes tételeihez, illetve soraihoz kapcsolódóan részletes szöveges magyarázatot és indoklást kell készíteni a “Költségvetés indoklása” (C melléklet) című táblázat kitöltésével, amelyet csatolni kell a pályázat költségvetési dokumentációjához. 

Kérjük vegye figyelembe, hogy az 1. alprogram mindkét komponensére együttesen, egy pályázat keretében kell pályázni, a 2. alprogram mindkét komponensére pedig külön-külön kell pályázni, ezért a Teljes költségvetés, az Igényelt támogatás és Költségvetés indoklása mellékleteket is ennek megfelelően együttesen vagy külön-külön kell benyújtani.

A költségtételek tervezett mértékének megalapozottnak és a helyi piaci árszinthez illeszkedőnek kell lennie, a költségvetésnek pedig tükröznie kell a felelős pénzügyi gazdálkodás alapelveit, különös tekintettel az értékarányosság és a költséghatékonyság szempontjaira. Felhívjuk a pályázók figyelmét, hogy a nem kellően alátámasztott, illetve túlzott mértékű költségterv a költségvetés csökkentését vonhatja maga után. 

A pályázati dosszié költségvetési mintatáblázatai MS Excel fájlformátumban készültek, és tartalmaznak néhány matematikai képleteket, amelyek segítségével a szükséges arányszámításokat és ellenőrzéseket a táblázatkezelő program automatikusan elvégzi. A költségvetés indoklását a megadott (MS Word fájlformátumban kialakított) mintatáblázatok segítségével kell elkészíteni.

A költségeket és a várható forrásokat euróban kell feltüntetni. A költségvetés elkészítésekor a 244,3 HUF/EUR árfolyamot kell figyelembe venni. Ez azonban csak tájékoztató érték, amely nem feltétlenül egyezik meg a PHARE-támogatás tényleges folyósításakor alkalmazott árfolyammal, amely az aktuális árfolyam függvényében változhat.

B/1 Költségvetés 

A projekt költségeit az alábbi kategóriáknak megfelelően tervezhetjük meg:

· Elszámolható közvetlen költségek

· Elszámolható közvetett költségek 

· Költségvetési tartalék

A projektköltségvetésben megjelenik a természetbeni hozzájárulások értéke is.

Elszámolható költségek

A projekt keretében elszámolható költségeknek a következő kritériumoknak kell megfelelniük:

· a projekt végrehajtásához elengedhetetlenül szükségesek (a költségek nem merültek volna fel, ha az adott tevékenység nem valósult volna meg) és a támogatható tevékenységek fedezésére szolgálnak;

· megjelennek a Pályázati útmutatóhoz csatolt támogatási szerződés mellékletében;

· a projekt megvalósítása során és a támogatási szerződés aláírását követően merülnek fel;

· tényleges költségek, amelyek a Pályázó vagy partnerszervezete(i) könyveibe be lettek vezetve, emellett azonosíthatóak, ellenőrizhetőek és a megfelelő bizonylatok eredeti példányaival alátámasztottak.

Elszámolható közvetlen költségek

A közvetlen projektköltségeket a pályázati program kulcsfeladataihoz, vagy más szóval a projekt fő tevékenységelemeihez kapcsolódóan kell tételesen megbecsülni. A projekt beruházási szükségleteit külön kell megtervezni. (Tehát a költségvetés fő fejezetei a következők: 1. személyi kiadások, 2. utazás, 3. tárgyi eszközök, 4. működési költségek, 5. egyéb költségek, szolgáltatások, 6. építési munkálatok és végül 7. egyéb) Fő szabály, hogy minden költség csak egy helyen jelenjen meg, még akkor is, ha az netán több tevékenységi elemhez kapcsolódik. 

A költségeket a lehető legrészletesebben tervezzék meg, külön feltüntetve minden költségelemet (pl. személyek ill. pozíciók, eszközök stb. szerint). A táblázat sorai szükség szerint változtathatók, törölhetők illetve új költségvetési tételekkel kiegészíthetők, de minden esetben fel kell tüntetni a költség sorszámát, a költség pontos megnevezését, alapegységét (óradíj, napidíj, havi bér, darab, km stb.), az egységek számát és az egységárat. 

A kiadásokat tartalmazó táblázatban a sorok szerint megjelenő különféle költségtételeket vagy az “Igényelt támogatás”, vagy pedig a “Önrész” oszlopaiban kell feltüntetni, aszerint, hogy az adott tételt részben vagy egészben mely forrás vagy források terhére kívánja megfinanszírozni.

A pályázó támogatása a következőképpen oszlik meg:

	1. alprogram
	2. alprogram

	41,7% Oktatási Minisztérium társfinanszírozása
	43,1% Oktatási Minisztérium társfinanszírozása

	58,3% Phare-támogatás

	56,9% Phare-támogatás



A kiadásokhoz kapcsolódó ÁFÁ-t csak a hazai források arányában kell megfizetnie azoknak, akik az adójogszabályok alapján nem igényelhetnek vissza ÁFÁ-t (a PHARE, SAPARD ÉS ISPA előcsatlakozási eszközökből finanszírozott beszerzések általános forgalmi adó alóli mentesítésének szabályairól szóló, 51/2002. (XII.29.) PM-MeHVM együttes rendeletnek megfelelően). Ez azt jelenti, hogy az ÁFA-visszaigénylésre nem jogosult pályázóknak a költségek tervezésénél a nettó összegen felül fel kell számítaniuk a kapcsolódó ÁFA összegét (azaz az 1. alprogram esetén az igényelt támogatás ÁFÁ-jának 41,7%-át, a 2. alprogram esetén pedig az igényelt támogatás ÁFÁ-jának 43,1%-át, valamint az önrész ÁFA-tartalmát), amelyre a hazai társfinanszírozás biztosította támogatás vagy a rendelkezésre álló önrész nyújthat majd fedezetet.

	sorszám


	megnevezés
	megjegyzés

	1.
	Személyi kiadások
	

	1.1.
	Bérek, szakértői díjak (bruttó összeg)
	A projektmenedzsmentben közvetlenül részt vevő munkatársak bére, bérjellegű költsége, megbízási díja, tiszteletdíja és ezek járuléka számolható el ezekben a sorokban. Amennyiben a munkatársat magánszemélyként foglalkoztatják, a munkaadó által fizetendő járulékokat (tb-járulék, munkaadói járulék, stb.) külön költségvetési sorban kell feltüntetni. 

A számla alapján kifizetett alvállalkozói díjakat is itt kell megtervezni.

A költségvetés indoklásában név szerint sorolják fel a projektmunkatársakat, a számukra kifizetni tervezett bért, valamint a kapcsolódó járulékokat. A felsorolásnak összhangban kell lennie a pályázati űrlap 1.8. (g) pontjával.

	1.2 
	Napidíjak
	Napidíjak olyan munkatársaknak fizethetők, akik az általános tartózkodási helyüktől több mint egy napot távol töltenek a projekt közvetlen célja érdekében. A napidíjak a magyarországi tartózkodás idejére a szállás, az étkezések, valamint a belföldi utazások költségeinek fedezésére szolgálnak. A napidíjakat annak alapján kell kiszámítani, hogy hány éjszakát (nem napot!) töltenek el tartózkodási helyükön kívül. A 168 eurós maximális napidíj rátáktól lefelé eltérhet, többet azonban nem tervezhet.

A helyi utazásoknál és a szeminárium / konferencia résztvevőknél alkalmazott napidíjakat csak a magyar számviteli előírásoknak megfelelően lehet elszámolni.

	1.2.1
	Szeminárium / konferencia résztvevők
	A szemináriumon / konferencián résztvevők díja csak a 2. alprogram 2. komponensében (pedagógus továbbképzés) számolhatók el.

A helyi utazásoknál és a szeminárium / konferencia résztvevőknél alkalmazott napidíjakat csak a magyar számviteli előírásoknak megfelelően lehet elszámolni.

	2.
	Utazás
	

	2.1.
	Belföldi utazás
	A projekt irányításához és szervezéséhez, a partneri együttműködés koordinálásához kapcsolódó útiköltségek (vasút, helyközi és távolsági autóbuszjáratok igénybevétele esetén menettérti jegyeket, saját gépkocsi használat költségeit, szolgálati gépjármű használatának közvetlen költségeit lehet itt elszámolni). A 200 km alatti utazások napidíjnak minősülnek, így itt nem szerepeltethetők. Ha többféle módon történik az utazási költségek megfizetése, kérjük, bővítse a sorok számát, hiszen az egységek megnevezése különbözni fog. Az útiköltségeket a magyar számviteli szabályoknak megfelelően kell elszámolni.

	3
	Tárgyi eszközök
	

	3.1.
	Bútorok
	

	3.2.
	IKT (Információs és Kommunikációs Technológia) eszközök
	Ld. a G/1 Eszközlista és a G/2 Laborkonfiguráció mellékletet a tervezés megkönnyítésének érdekében.

	3.3.
	Alkatrészek, szerszámok
	

	3.4.
	Egyéb berendezések
	Bármely más tárgyi eszközt itt tüntessen fel, minden egyes elem megnevezésével.

	4.
	Működési költségek
	

	4.1.
	Gépjármű költségei
	Csak abban az esetben számolható el, ha az szakmailag indokolt, szorosan kapcsolódik a projekthez és elengedhetetlen a projekt megvalósításához. Csak a folyó költségek számolhatók el.

	4.2.
	Irodabérlés
	Kizárólag csak abban az esetben számolható el, ha a projekt megvalósításához külön épület, műhely vagy más helység bérlésére kerül sor, ill. természetben nyújtott hozzájárulásként akkor, ha meghatározott időre, a projekt megvalósításához szükséges mértékben saját tulajdonban lévő külön épületet, helységet bocsát valamely szervezet a projekt rendelkezésére.

	4.3.
	Fogyóeszközök – irodai eszközök
	A fogyóeszközöknek a tevékenységhez kapcsolódniuk kell, megjelölve a felhasználás indokát. Csak a projekt megvalósításához szükséges fogyóeszközök számolhatók el.

	4.4.
	Egyéb költségek (telefon/fax, áram/fűtés, fenntartási költségek)
	Telefon, fax és Internet szolgáltatások költségeihez kapcsolódó számlák kizárólag abban az esetben számolhatóak el, ha bizonyíthatóan csak a projekt megvalósításához kapcsolódnak (pl. külön telefonvonal fenntartása a projekt céljaira).
Ha a projekt megvalósítása során a pályázónál ill. partnereinél felmerülő iroda-fenntartási, telekommunikációs vagy más egyéb költségek nem különíthetők el más szervezeti tevékenységekhez kapcsolódó költségektől, akkor indokolható mértékben a közvetett költségek között számolhatók el maximum a közvetlen projektköltségek (8. sor: Költségvetés összesen) 7%-áig.

	5.
	Egyéb költségek, szolgáltatások
	

	5.1.
	Publikáció
	A publikációk költségeit külön-külön kell szerepeltetni. A példányszámot és az egységárat is fel kell tüntetni.

	5.2.
	Tanulmányok, kutatás
	Csak abban az esetben számolható el, ha a tevékenység szakmailag megalapozott és szorosan kapcsolódik a projekthez.

	5.3.
	Auditálás költségei
	100.000 eurót elérő vagy azt meghaladó támogatási összegben részesülő projektek esetében közbenső és záró auditra kerül sor. Ennek kiadásait kell e sorban megterveznie. (További információk: lásd E/1. melléklet „Általános és Adminisztratív Rendelkezések ” 16(4) cikkelye, valamint a Pályázati útmutató)

	5.4.
	Értékelés költségei
	Az értékelési jelentés (evaluation report) külső szakértők általi elkészítésének költségei.

	5.5.
	Fordítás, tolmácsolás
	A támogatási szerződés teljesítéséhez kapcsolódó fordítási munkák költségei (mérési egység lehet pl. karakter vagy oldal) vagy a projekthez kapcsolódó tolmácsolás (óra- vagy napidíj).

	5.6.
	Bankköltség
	Elsősorban a pályázati támogatás fogadásához és kezeléséhez nyitott elkülönített folyószámla v. alszámla közvetlen költségei (pl. átutalás költsége).

	5.7.
	Licence költségei
	A licence költségeit csak a 2. alprogram 1. komponensének (e-tanulás tartalomfejlesztés) keretében lehet elszámolni. Kérjük vegye figyelembe, hogy a licence-t a pályázónak meg kell vásárolnia.

	5.8.
	Pedagógus továbbképzés költségei
	A pedagógus továbbképzés költségei csak a 2. alprogram 2. komponensének keretében (pedagógus továbbképzés) számolhatók el, a Pályázati útmutató 2.1.3./B fejezetének megfelelően.

	5.9.
	Tenderdokumentáció elkészítése
	A beszerzésre vonatkozó PHARE-eljárásrendet be kell tartani (ld. E/3 melléklet). Mivel a tenderdokumentáció elkészítése speciális szakértelmet igényel, a beszerzési eljárás lebonyolításának költségei a költségvetés ezen sorában támogathatóak. Építkezés esetén nagyon valószínű a tenderdokumentáció elkészítésének szükségessége. Kérjük vegye figyelembe, hogy a költségvetés ezen sorának tervezése célszerű és javasolt, valamint azt, hogy a beszerzésre vonatkozó szabályok erre a sorra is vonatkoznak (azaz 5000 eurós értékhatár felett PHARE-os beszerzési eljárást kell lefolytatnia).

	6.
	Építési munkálatok
	Az építkezés költségei csak az 1. alprogram 1. komponensében számolhatók el.

	6.1.
	Felújítás
	A felújítás költségeinek a Pályázati útmutató 2.1.3./A fejezetével összhangban kell lennie.

	6.2.
	Rekonstrukció
	A rekonstrukció költségeinek a Pályázati útmutató 2.1.3./A fejezetével összhangban kell lennie.

	6.3.
	Bővítés
	A bővítés költségeinek a Pályázati útmutató 2.1.3./A fejezetével összhangban kell lennie.

	6.4.
	Műszaki ellenőrzés
	A műszaki ellenőrzés költségei az építkezés megvalósítása során. Mivel a műszaki ellenőrzés speciális szaktudást igényel, ezen költségvetési sor tervezése célszerű és javasolt.

	7.
	Egyéb
	Az egyéb költségeket külön-külön fel kell tüntetni.

	8.
	Költségvetés összesen
	Ez a sor az 1.-7. sor összegzésével számítható ki.

	9.
	Adminisztratív költségek
	A projekt közvetlen költségeinek maximum 7%-a ismerhető el közvetett projektköltségként (adminisztrációs költségként). Olyan általános költségek rendelhetők ebbe a csoportba, amelyek kapcsolatban vannak a projekt tevékenységekkel, de egyértelműen, kizárólagosan nem rendelhetők egyetlen projekttevékenységhez sem, ill. nem különíthetők el más szervezeti tevékenységek költségeitől. Kiadásait számlákkal kell igazolnia, s csak akkor számolhatók el, ha nem tartalmaznak olyan költségeket, amelyeket a költségvetés valamelyik másik tételénél már figyelembe vettek.

	10.
	ÁFA
	Csak a vissza nem igényelhető ÁFA. A magyar szabályozás szerint a Phare támogatás (azaz az 1. alprogram esetében az igényelt támogatás 58,3%-a, a 2. alprogram esetében az igényelt támogatás 56,9%-a) 0% ÁFÁ-t tartalmaz, míg a magyar társfinanszírozási rész (azaz az 1. alprogram esetében az igényelt támogatás 41,7%-a, a 2. alprogram esetében az igényelt támogatás 43,1%-a) és az önrész a jelenleg érvényes ÁFA szabályozás hatálya alá esik. (ld. Pályázati útmutató 14. oldal)

	11.
	Összes megengedett projektköltség
	Ez a sor az 9.-10. sor összegzésével számítható ki.

	12. 
	Tartalék
	A közvetlen projektköltségek maximum 5%-a, amelyet csak a Szerződő Hatóság engedélyével, a projekt céljaival és tevékenységeivel szorosan összefüggő, előre nem látható közvetlen projektköltségek fedezésére lehet fordítani.

	13.
	Összes költség (Mindösszesen)
	Ez a sor az 11.-12. sor összegzésével számítható ki.


Saját hozzájárulás

A támogatások mértéke nem haladhatja meg a teljes projektköltség 90%-át. A fennmaradó részt a pályázónak, illetve partnereinek kell biztosítania saját pénzügyi forrásaiból vagy más forrásokból, de az nem származhat az Európai Unió más programjaiból, illetve költségvetéséből.

Az önrészt a non-profit állami és nem állami szervezetek természetben is biztosíthatják: ez lehet terembérlet, eszközhasználat, jótékonyságból végzett ingyenes munka (kivéve az 1. alprogram 1. komponensében az építési, felújítási és bővítési tevékenységeknél végzett munka) akár egyének, akár szervezetek részéről. A természetben nyújtott saját hozzájárulás értékének meghatározásakor objektív tényezőkre, hivatalosan alkalmazott mértékekre, illetőleg igazolható, tényszerű számításokra kell támaszkodni. Ilyen mérték lehet pl. adott esetben a mindenkori piaci érték (terem- vagy eszközbérlet értéke), vagy az önkéntes munka ellenértékének kiszámításánál a helyben szokás szerint alkalmazott bérszintek és díjak. A természetben biztosított önrész nem számolható el a támogatható költségek között, azonban az a projekt költségvetésének részét képezi.

Az önrész (készpénzben vagy természetben nyújtott hozzájárulás) felhasználásáról is tételes elszámolást kell majd készíteni a projekt beszámolójában.

B/2 Igényelt támogatás

A B/2 Igényelt támogatás melléklet elkészítésekor az összes fent részletezett előírást figyelembe kell venni és ennek megfelelően ugyanolyan módon kell elkészíteni, mint a B/1 Költségvetés mellékletet.

A pályázónak az összes igényelt támogatást kell feltüntetnie ebben a mellékletben (ugyanazokat az értékeket, amelyek a B/1 Költségvetés melléklet Igényelt támogatás oszlopában találhatóak), valamint külön oszlopban kell feltüntetni a projekt megvalósításának első 12 hónapjára igényelt támogatást. Kérjük ellenőrizze, hogy a B/2 Igényelt támogatás melléklet nem tartalmazhatja a pályázó és partnerei által biztosított saját hozzájárulást.
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